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Auditor Annual Cartography : mode d’emploi outil Excel

1% étape : Avant de commencer, assurez-vous que :

a. Dans l'onglet 0 de votre fichier Excel « Cartographie », si vous n’étes pas membre d’un réseau, les
cellules B19 et C19 soient vides (effacer « Nom du réseau » et « Oui/Non »)

b. Dans l'onglet 2 de votre fichier Excel « Cartographie », bien mentionner un numéro de suivi a coté
de chaque nom du réviseur (0, 1, 2...) :

Bon fichier :

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open [ Ok
2. Composition du déclarant

2.2. Liste des réviseurs d'entreprises personnes physigues liés au déclarant

wformations dont la base est extraite du registre public 2200

Nr-de-

suivi \ e
-

Tableau 2 - Informations complémentaires ajoutées manuellement 2210

Non Oui

Mauvais fichier :

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open / Ok

2. Composition du déclarant

e des réviseurs d'entreprises personnes physiques liés au déclarant
Absence-de: | i dontis o e duegise i
nr-ou-

mauvais-nri| ‘_————\_* o /— SR —

Oui Nor Oui

c. Dans l'onglet 2 de votre fichier Excel « Cartographie », une ligne d’insertion vide est présente
entre le tableau code 2200 et 2210 dans I'onglet 2 du fichier Excel :

Bon fichier :

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open / Ok
L|gnE’V|dE' 2. Composition du déclarant
Inseree- 2.2. Liste des réviseurs d'entreprises personnes physiques liés au déclarant
entre.|e5. Tableau 1- Informations dont la base est extraite du registre pu | - 220 - -
deux-

o —

tableaux¥| S S Aeccé Fanais  Non  Nen Mo

Tablea srmations complémentaires ajoutées manuellement o

1 ‘
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Mauvais fichier :

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open / Ok

Pas-lighe-vide- c M.p. s au déciarant

insérée-entre- s '

les-deux- \ - | —
tableaux B —

d. Dans l'onglet 2 de votre fichier Excel « Cartographie », dans le tableau 2 « informations
complémentaires a ajouter manuellement », effacer le « 1 » dans la colonne A si vous n’avez pas
d’information complémentaires a compléter.

e. Dans l'onglet 4 de votre fichier Excel « Cartographie », au niveau de la colonne O (date de
cléture), bien mentionner la date du 31/12/2022 et non la date du 31/12/2023 :

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023

3. Activités du déclarant

3.2 Détail des missions de controle légal et contractuel des comptes

Tableau 1: Clier

3200

12 Banque-Canefour des entreprizes

VALLIST VALLIST Type  VALLIST Code
1 Numéro Nom du olient | Terte OuiNon Nombre QuitNon de client NACE QuitNon OuitNon OuitNon OuitNon OuidNon T
VALLIST VALLIST Type | VALLIST Code
2 Numére Nom du olient  Tete Ouion Nombre OQuitNon de client NACE QuitNon Ouiton OuitNon OuitNon OuidNon J4-MM-AA N
Tableau 2 : Clier I2 Bangue—Canfo. uop: 3210

f. Dans I'onglet 4, pour information, les montants repris en colonne Q, R, S, T et AL ne peuvent pas
comporter de décimales. Loutil de I'IRE va les supprimer (si vous avez déja mentionner les
montants avec décimale) pour vous éviter de les corriger.

| 28me étape : Télécharger le fichier Excel « Cartography Excel2xml » & partir du site de I'IRE.

| 3eme &tape : Si, lors de I'ouverture du fichier, le message suivant apparait :

resse-papiers M Police ] Alignement

O RISQUE DE SECURITE Microsoft a bloqué I'exécution des macros, car la source de ce fichier n'est pas approuvée.

Vous devrez modifier les propriétés du fichier pour réactiver les macros que votre version MS
Office a bloqué.
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1°" option:

Vous pouvez débloquer les macros en modifiant les propriétés du fichier comme suit :

- Ouvrez I'Explorateur de fichiers Windows, puis accédez au dossier dans lequel vous avez

enregistré le fichier.

- Cliquez avec le bouton droit sur le fichier, puis sélectionnez Propriétés dans le menu

contextuel.

- Enbas de I'onglet Général, cochez la case Débloquer et sélectionnez OK.

& Test Document.doc

General Secuity Details Previous Versions

28me option :

[w] I TestDacumentdocm
Typaoffle:  Microsof Word Macro-Enabled Dacumar (docm)
Openswiti [l Word Change
Location:  C\UsersibaschoriDownloads
Size 135KB (13850 bytes)
Szeondisk  200KB (20.480bytes)
Created Monday. January 24, 2022 113342
Modfied  Monday. January 24. 2022, 113342
Accessed:  Today. January 24, 2022. 113343
Ambues:  [JReacronly (JHidden Advanced
Securiy This e camk other computer —
and might be blocked o help protect — UNBIock
this computer.
oK Cancel

Si le message ci-dessus n‘apparait pas, ouvrez le fichier.
- Cliquer sur « fichier » dans le menu supérieur a gauche
- Cliquer sur « option » en bas de menu de gauche

- Cliquer sur centre de gestion de la confidentialité en bas du menu de gauche

- Cliquer sur « parametre du Centre de gestion de la confidentialité » au centre du menu

Générales

Formules

Données

Veérification
Enregistrement.

Langue

Accessibilité

Options avancées
Personnaliser le ruban
Barre doutils Accés rapide

Compléments

Koninklijk Instituut - Institut royal

O Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations

Sécurité et informations supplémentaires

Rendez-vous sur Office.com pour en savair plus sur la protection dela confidentialité et a sécurité

Centre de gestion de la confidentialité Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Le Centre de gestion de la confidentialité inclut des paramétres
de sécurité et de confidentialité. Ces paramétres vous aident &

assurer la sécurité de votre ordinateur. Nous vous conseillons de | Parametres du Centre de gestion de la confidentialité...

ne pas les modifier.
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- Cliquer sur « Parameétres des macros » au centre du menu de gauche et cocher les
options comme ci-dessous :

| Centre de gestion de la confidentialit ? X

B kppaee Paramétres des macros

Emplacements approuvés

i ) Désactiver toutes les macros VBA sans notification

Documents approuvés

() Désactiver les macros VBA avec notification

i e DRI TS AL ) Désactiver toutes les macros VBA 3 'exception des macros signées numériquement

Compléments © Activer les macros VBA (non recommandé, exécution possible de code potentiellement dangerevus)

Paramétres ActiveX

- B3 Activer les macros Excel 4,0 lorsque les macros VBA sont activées
Paramétres des macros

Mode protégé Paramétres de macros pour les développeurs

Barre des messages 8 Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA
Contenu externe
Paramétres de blocage des fichiers

{ Options de confidentialité

Cannevinn nar farmilaire

38me étape : générer les fichiers XML

Compléter votre nr BCE dans la cellule L3 a coté du libellé « KBO/BCE Number »

Ensuite, cliquer sur le bouton « Excel file to FIMIS xml » pour générer le fichier XML a transmettre au
College ou le bouton « Excel file to IBR xml » pour générer le fichier XML a transmettre a I'IRE.

A B C D E F G H J K L I
Parametelﬂ\falue A
o From 00000000
Excel file to FiMIS xml | Email DummyEmailAddress@fsma.be

Language FR

Excel file to IBR xml |
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2. Sélectionner votre fichier Excel contenant les données de la cartographie

u Select Excel file to xmil cartography conversion b

T » CePC » Disquelocal (C:) » IRE-ODE » INFOANNUEL IRE » Enquéte 2023 » Test ~ O Rechercher dans : Test -]
y]  Acrobat
Organiser Mouveau dossier =~ M @

P

|- Description co (3" g CTRCSR 20231231 test  22/12/2002 1255 Feule de caleul . 46 Ko o

Test E
Edition Ca

Enquéte 2023 & Nom Modifié le Type Taille A
’ L e

£l Microsoft Excel
& OneDrive - Persor M N o

[ CePC
I Bureau
|| Documents
= Images
D Musique
B Objets 3D
& Téléchargement
W Vidéos
i Disquelocal (C)
Nom de fichier : | SR C TRCSR_20231231 test | | Bxcelfite 7
Outils  ~ Annuler

16
17
18
19

3. Pour le fichier XML de I'IRE, vous aurez un écran central vous demandant d’introduire les
données suivantes :

Rubrique 3011 : le chiffre d’affaires des missions légales soumises a la cotisation IRE (colonne
010 : montant et colonne 030 : heures)

Rubrique 3012 : le chiffre d’affaires des missions Iégales non soumises a la cotisation IRE (se
calcule automatiquement) (colonne 010 : montant et colonne 030 : heures)

”

1[0, de BONHOME

3 |CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open/ Ok

isEEyEy
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4. Cliquer sur le bouton « Fields 3010, 3011, 3012 » si la création concerne le fichier a envoyer a
I'IRE et qu’il y a des activités.
ou
Cliquer sur le bouton « Only 3010 field » si la création concerne le fichier a envoyer a I'IRE et
gue vous n‘avez pas d’activité (par exemple, réviseur personne physique dont toutes les
activités sont exercées dans son cabinet en société).

5. Votre fichier XML est maintenant disponible dans la Directory ou se trouve enregistrer votre
fichier Excel Cartography.

> IREWSEB > INFO ANNUEL IRE > Enquéte2023 » Test

-~

X Nom Modifié le Type Taille
RN CTRCSR_20231231test  14/12/2022 17:41 Feuille de calcul ... 46 Ko
kj “_CTRCSR_ZOEﬂEﬂ tes.. 22/12/2023 12:06 Document XML 224 Ko

6. Ces deux fichiers peuvent alors étre transmis respectivement au Collége (via la plateforme
FIMIS — import d’un fichier XML, n’oubliez pas de vérifier et uploader la cartographie) et a
I'IRE via votre portail IRE.
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