Deze handleiding is bedoeld voor bedrijfsrevisoren en derden
die willen inloggen op het IBR-portaal.

Hierin wordt stap voor stap uitgelegd hoe u uw wachtwoord kunt
wijzigen, hoe u MFA voor het eerst activeert, en hoe MFA wordt
gebruikt tijdens het wijzigen van het wachtwoord.
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Ontdek de nieuwste update in deze handleiding: er zijn nieuwe
functies en procedures toegevoegd om de beveiliging op het
IBR-portaal te verbeteren.

Procedure voor het activeren van MFA

1.  Eerste aanmelding met MFA

Als u uw wachtwoord bent vergeten of kwijtgeraakt, dan kunt u het
als volgt opnieuw instellen

2. Hoe het wachtwoord van uw portaal
opnieuw instellen



1.  Eerste aanmelding met MFA

Ga naar login pagina (https://portal.ibr-ire.be)
Gelieve in te loggen met uw gebruikelijke wachtwoord en op “Sign in” te klikken.

Sign in with email and password

wouremail@mail.com

Password

Forgot your password?

Don't have an account?  Sign up now



https://portal.ibr-ire.be/
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Scannenvan de QR-code (op dit moment kunt u ook een app naar keuze
gebruiken, maar wij raden u aan Microsoft Authenticator te gebruiken) ) met
behulp van de knop “+“ of de knop onderaan.

Klik vervolgens op “Continue”.
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Gelieve de code in te voeren die in uw Microsoft authenticator staat en op
“Verify” te klikken.

{ Cancel
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Enter the verification code from your authenticator app.

[ Enter your code. |:ll

Eenmaal per maand verschijnt er een pop-up waarin u wordt gevraagd de code in
te voeren die in uw MFA-app wordt weergegeven.

De MFA-verificatie vindt standaard eenmaal per maand plaats, of wanneer er in
dezelfde maand vijf keer van IP-adres is gewisseld.

In deze gevallen wordt u gevraagd om u te authenticeren.

MFA is ook vereist wanneer u uw wachtwoord wijzigt.

Hier eindigt de MFA-fase; bij de eerste aanmelding wordt de procedure in deze
stap afgerond.
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Volg de onderstaande stappen om uw wachtwoord opnieuw in te
stellen.

2. Hoe het wachtwoord van uw
portaal opnieuw instellen

2. Ga naar login pagina (https://portal.ibr-ire.be ), druk op « Forgot
Your Password ?»

Sign in with email and password

Email Address

Password

Forgot your password? ‘—-/

Sign in

Don't have an account?  Sign up now

Sign in with your IBR account

MNormal User

Admin User


https://portal.ibr-ire.be/
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e Vuluw emailadres in en druk op « Send Verification Code »

Please use your email account that you
use for the IBR-IRE portal.

£ Cancel

youremail@email.com “

Send verification code

IT Support Remote Session

e Ga naar uw mailbox, u hebt nu een mail met uw verificatie code
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e Vulde codein hettweede tekstvak in op het volgende scherm:

{ Cancel
Verify your email address .

Thanks for ver

Your code is: 070444 .

Please use your email account that you
use for the IBR-IRE portal.

Vernfication code has been sent 1 your inbax Please copy it

1o the ingut box below.

Continuwe

e Druk dan op Verify Code.
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e U krijgt dan volgend scherm te zien:
[ J

¢ Cancel

Please use your email account that you
use for the IBR-IRE portal.

E-mail address verified. You can now continue.

e e

Change e-mail

Continue

IT Support Remote Session

- Druk nuop Continue

Vul de MFA-code van uw authenticator in en op “Verify” te klikken.

£ Cancel
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Enter the verification code from your authenticator app.

Enter your code




e Vulin hetvolgende scherm twee keer uw nieuw paswoord in

{ Cancel

Please choose a new password.

Mew Password

Confirm New Password

IT Support Remote Session

e Druk nogmaals op Continue
e Uw nieuw wachtwoord is nu ingesteld.

Dit is het einde van de procedure om uw wachtwoord opnieuw
in te stellen.
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