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Auditors Annual Cartography : handleiding Excel-tool

1¢ stap: Controleer voordat u begint het volgende:

a. Alsugeen lid bent van een netwerk, moeten de cellen B19 en C19 in tabblad 0 van uw Excel-
bestand "Mapping" leeg zijn (verwijder "Network name" en "Yes/No").

b. Zorgervoor dat uin tabblad 2 van uw Excel-bestand "Mapping" een volgnummer naast de naam
van elke beoordelaar zet (0, 1, 2...):

Goed bestand:

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open / Ok

2. Composition du déclarant

urs d'en

Verkeerd bestand:

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open [ Ok

2. Composition du déclarant

eurs d'entreprises personnes physiques liés au déclarant
Geen'nrrof-
verkeerd-nr9

" R e

c. Intabblad 2 van uw Excel-bestand "Cartografie" moet een lege invoeglijn staan tussen de tabel
met code 2200 en 2210:

Goed bestand:

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023 - Open / Ok
Lege regel
ingevoegd
tussen de
twee
tabellen

Koninklijk Instituut - Institut royal
Bld Emile Jacgmainlaan 135/1 1000 Bruxelles - Brussel

T.02/512.51.36 | info@ibr-ire.be |1


mailto:info@ibr-ire.be

INSTITUUT VAN

. B R DE BEDRIJFSREVISOREN

INSTITUT DES REVISEURS
D’ENTREPRISES

Verkeerd bestand:

Geen lege
regel

ingevoegd —

tussen de
twee
tabellen

d. Intabblad 2 van uw Excel-bestand "Cartografie", in tabel 2 "Extra informatie die handmatig moet
worden toegevoegd", verwijdert u de "1" in kolom A als u geen extra informatie hebt om in te
vullen.

e. Intabblad 4 van uw Excel-bestand "Mapping", in kolom O (sluitingsdatum), moet u ervoor zorgen
dat u de datum 31/12/2022 invoert en niet 31/12/2023 :

CTRCSR - Auditors Annual Cartography. - 31/12/2023

tréle légal et contractuel des comptes

= 5 12 Banque-Carrefour des entraprizes 3200

VALLIST ype | VALLIST Code
Numéro NACE QuitNon Ouiton OuitNon OuitNon OuidNon go-rman [l

Type  VALLIST Code
NACE

Nom du client | Tese Ouion Nombre OQuitNon

VAL
2 Numére Nom du oliant  Teute OuiNon, Nombre OuitNon OuitNor Ouithon OuitNon OuitNon, OuitNon J4-MM-AR M

Tableau 2 : Clients non-insorits 3 la Banque—Carrefour des entrepr 3210

f. Ter informatie: in tabblad 4 mogen de bedragen in de kolommen Q, R, S, T en AL geen decimalen
bevatten. De IBR-tool zal deze verwijderen, (als u de bedragen wel met decimalen hebt
ingevoerd) zodat u ze niet hoeft te corrigeren.

| 2¢ stap: Download het Excel-bestand "Cartography Excel2xml" van de IBR-website.

| 3¢ stap: Als het volgende bericht verschijnt wanneer u het bestand opent:

resse-papiers Palice ] Alignement

(%) RISQUE DE SECURITE Microsoft a bloqué I'exécution des macros, car la source de ce fichier n'est pas approuvée.

U moet de bestandseigenschappen wijzigen om de macro's die uw MS Office-versie heeft
geblokkeerd, weer te activeren.

Koninklijk Instituut - Institut royal
Bld Emile Jacgmainlaan 135/1 1000 Bruxelles - Brussel

T.02/512.51.36 | info@ibr-ire.be | 2


mailto:info@ibr-ire.be

BR
RE

INSTITUUT VAN
DE BEDRIJFSREVISOREN

INSTITUT DES REVISEURS
D’ENTREPRISES

1° optie:

U kunt macro's ontgrendelen door de bestandseigenschappen als volgt te wijzigen:

- Open Windows Verkenner en navigeer naar de map waar u het bestand hebt opgeslagen.

- Klik met de rechtermuisknop op het bestand en selecteer vervolgens Eigenschappen in

het contextmenu.

- Vink onderaan het tabblad Algemeen het vakje Deblokkeren aan en selecteer OK.

& Test Document.doc

General Secuity Details Previous Versions

2° optie:

[w] I TestDacumentdocm
Typaoffle:  Microsof Word Macro-Enabled Dacumar (docm)
Openswiti [l Word Change
Location:  C\UsersibaschoriDownloads
Size 135KB (13850 bytes)
Szeondisk  200KB (20.480bytes)
Created Monday. January 24, 2022 113342
Modfied  Monday. January 24. 2022, 113342
Accessed:  Today. January 24, 2022. 113343
Ambues:  [JReacronly (JHidden Advanced
Securiy This e camk other computer —
and might be blocked o help protect — UNBIock
this computer.
oK Cancel

Als het bovenstaande bericht niet verschijnt, open dan het bestand.

- Klik op "Bestand" in het menu linksboven
- Klik op "optie" onderaan in het menu aan de linkerkant

- Klik op Privacybeheercentrum onderaan in het menu aan de linkerkant

- Klik op "Instellingen Privacybeheercentrum" in het midden van het menu

Formules

Données

Veérification
Enregistrement

Langue

Accessibilité

Options avancées
Personnaliser le ruban
Barre doutils Accés rapide

Compléments

Générales

Koninklijk Instituut - Institut royal

O Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations

Sécurité et informations supplémentaires

Rendez-vous sur Office.com pour en savair plus sur la protection dela confidentialité et a sécurité

Centre de gestion de la confidentialité Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Le Centre de gestion de la confidentialité inclut des paramétres
de sécurité et de confidentialité. Ces paramétres vous aident &

assurer la sécurité de votre ordinateur. Nous vous conseillons de | Parametres du Centre de gestion de la confidentialité...

ne pas les modifier.
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- Klik op "Macro-instellingen" in het midden van het linker menu en controleer de
onderstaande opties:

| Centre de gestion de la confidentialit ? X

B kppaee Paramétres des macros

Emplacements approuvés
B ) Désactiver toutes les macros VBA sans notification

Dacuments approuvés N

() Désactiver les macros VBA avec notification

i e DRI TS AL ) Désactiver toutes les macros VBA 3 'exception des macros signées numériquement

Compléments © Activer les macros VBA (non recommandé, exécution possible de code potentiellement dangerevus)

Paramétres ActiveX

- B3 Activer les macros Excel 4,0 lorsque les macros VBA sont activées
Paramétres des macros

Mode protégé Paramétres de macros pour les développeurs

Barre des messages 8 Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA
Contenu externe
Paramétres de blocage des fichiers

{ Options de confidentialité

Cannevinn nar farmilaire

3¢ stap: XML-bestanden genereren

Vul uw KBO-nummer in cel L3 naast "KBO/BCE Number" in.

Klik vervolgens op de knop "Excel-bestand naar FIMIS xml" om het XML-bestand te genereren dat
naar het College gestuurd moet worden of op de knop "Excel-bestand naar IBR xmI" om het XML-
bestand te genereren dat naar het IBR gestuurd moet worden.

16 v N
A E C D E F G H J K L ]
Parameter-Value hd
o From 00000000
Excel file to FiMis xml Email DummyEmailAddress@fsma.be

Language FR

Excel file to IBR xml |
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2. Selecteer uw Excel-bestand met de mappinggegevens

Bl Select Excel file 1o wrnd cartography conversion x
~ » CePC » Disquelocal(C) + RE-NE » WFO AMMUEL IRE » Enquéte 2023 » Test w B | Rechercher dans : Test -
Organiser = Meoarveaw dossier EE - i |

Enquéte 2023~ Mom ’ Modifi le Type Taille
: e m- O~

b hescuplicny iy o N CTRCSR_20031230 et 221220731255 Feuille de caleul 6 ¥o o~

Test
i3 Microsolt Excel
o Onelrive - Persor M M u]

0 CePC
B Bureau
| Documents

= Images

' Musigue

B Obyjets 30

& Telechargement

B vidécs

| i DisquelocaliCa

Nomd‘-efi.:hier:-_cmcsn‘_zugj‘.zjlmi | | Excel file w
o R

3. Voor het IBR XML-bestand ziet u een centraal scherm waarin u wordt gevraagd de volgende
gegevens in te voeren:

Rubriek 3011: Omzet uit wettelijke opdrachten die onderworpen zijn aan IBR-bijdrage (kolom
010: bedrag en kolom 030: uren)

Rubriek 3012: Omzet uit wettelijke opdrachten waarvoor geen IBR-bijdrage geldt
(automatisch berekend) (kolom 010: bedrag en kolom 030: uren)

5

0. de BONHOME

4. Klik op de knop "Fields 3010, 3011, 3012" als de creatie betrekking heeft op het bestand dat
naar het IBR moet worden verzonden en er activiteiten zijn.
OF
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Klik op de knop "Alleen veld 3010" als de creatie betrekking heeft op het bestand dat naar
het IBR moet worden gestuurd en u geen activiteit hebt (bijvoorbeeld een bedrijfsrevisor die
een natuurlijk persoon is en al zijn/haar activiteiten binnen een bedrijfsrevisorenkantoor
uitoefent).

5. Uw XMlL-bestand is nu beschikbaar in de map waar uw Cartografie Excel-bestand is
opgeslagen.

> IRE-@EM > INFO ANNUELIRE > Enquéte 2023 » Test

~

A Nom Modifié le Type Taille
o) W CTRCSR_20231231test  14/12/2023 17:41 Feuille de calcul ... 46 Ko
[ v CTRCSR_20231231tes... 22/12/202312:06  Document XML 224 Ko

6. Deze twee bestanden kunnen dan respectievelijk naar het College (via het FIMIS-platform -
import van een XML-bestand, vergeet niet de cartografie te controleren en te uploaden) en
naar het IBR worden gestuurd via het IBR-portaal.
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